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Роясдественской средней общеобразовательной

1. Общие положения

1.1. НастоящЕlя политика обработки персональньD( даЕньtх МОУ Рождественской СОШ (далее -
политика) опредеJuIет цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатьваемьж
персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатьгваются, способы,

сроки иХ обработкИ и хранения, порядок уничтожения персонаJIьньгх данных при достижении целей rх
обрабожи или при наступлении иных законных оснований в МОУ РождественскОй СОШ (даЛее -
Школа).

1.2. Локальные нормативные акты и иные док)aменты, реглап4ентирующие обработку персональньtх

данньж з ТТТколе, разрабатываются с )пIетом положений Политики.

1.3. ,Щействие Политики распространяется на персонапьные данные, которые Школа обрабатьвает с

использов€tнием и без использования средств Евтоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия;

. персональные данные - любая информация, относящalrlся прямо иJIи косвенно к определенному или

опредеJuIемому физическому лицу (субъекту персонаJIьньгх данньк);
. персонаJIьные данные, разрешенные субъектом персонапьньD( д€lнньIх для распрострtlнениlL -

персон€rльные дttнные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлегi субъектом
персонапьных дЕIнных путем дачи согласия на обработку персонЕLIIьньrх даЕньtх, разрешенньtх
субъектом персональньж данньж дпя распространения в порядке, предусмоТренном ФедеРаЛЬНЬШl

законом от 27.07.200б Ng 152-ФЗ (даrrее - Закон);
. оператор персонаJIьньD( данных (оператор) - Школа- юридическое лицо, самостоятельно или

совместно с др}тими лицами организующее и (или) осуществляющ9е обрабожу пеРСОНtlПЬНЬЖ

данньrх, определяющее цели обработки персональньгх данньDь сост€tв персонаJъных данньDь
подлежатцих обработке, действия (операции), совершаемые с персонапы{ыми данНЫМИ;

о обработка персонаJIьньж данньtх - действие (операция) или совок}rпность действий (операций) с
персонаJIьными данными с использованием и без использовztния средств автоматизации, ВкIIЮЧМ

сборо запись, систематизацию, нzкопление, хранение, уточнение (обновление, изменеНИе),

извJIечение, использов€lНие, передачУ (распространение, предоставление, досryп), обезличивание,

блокирование, удаJIение, уничтожение;
. ЕIвтоматизированнм обработкаперсонаьньгхданньD(- обработкатrерсонапьньжданньD( с помоЩью

средств вычислительной техники;
. распространение персонаJIьньD( данньtх - действия, направленные на раскрытие пеРСоЕ€IльньtХ

данньгх неопределенному круry лиц;
. предоставление персонtIльных дzlнньIх - действия, направленные на раскрытие персон€lJIьЕЬtх

данньtх определенному пицу или определенному кругу лиц;
. блокирование персональньгх данных - врем9нное прекращение обработки персонаJIьньпr данных (за

искJIючением сл}чаев, если обработка необходима дJи уточненшI персональньп< даННЬЖ);
о уничтожение персоЕыIьньD( данЕых - действия, в результате которых стЕIновится невозмоЖНЫМ

восстtIновить содержание персональных данных в цнформационной системе персональньft дшrньп<

и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персонапьных данНЬtХ;
. обезличивание персональньIх данных - действия, в результате которьж становится невозможным

без использования дополнительной информации определить принадпежность персонЕIJъIIьIх данньD(

конкретному субъекту персонаJIьных данных;
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. информационнаrI система персонаJIьных данных - совокупность содержащихся в базах данных
персональных данных и обеспечиваюших их обработку информацйонных технологий и технических
средств;

. трансграничная передача персональных данных - передача персонаJIьных данных на территорию
иностранного государства органу власти инOстранного государства, иностранному физическому
лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5" Школа как оператор персональных данных обязана:

1"5,1. Соблюдать конфиденциыIьность персонztльных данных, а именно не распространять
персOн€lльные данньiе и не передавать их третьим пицам без согласия субъекта персональных данных
или ег0 з€конного представителя, если иное не предусмотрено зzконодательством.

1.5.2, Обеспечить субъектам персоншIьных данных, их законным представителям возможность
ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не
предусмотрено законодательотвом.

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных! их законным представителям юридические
последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4, Блокировать или уд€tлять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные пибо
обеспечить их блокирование или удаление,

1.5,5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персонаltьные данные либо обеспечить
прекрашение обработки и уничтожение или обезличивание персональных данньtх при достижении
цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персон€Lтьных данных или обеспечить прекращение обработки
персонаJIьных дацных в случае отзьiва субъектом персональных данных согласия на обработку его
персонzlльных данньж, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем [о которому является субъект персональных данньIх, или
иным соглашением между Школой и субъектом персонапьньж данньж.

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей,
предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми акт€lJчIи.

1.6. Школа вправе:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения
выtIолнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено законодательством о персонutльньtх
данных.

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персонаJIьных данных без их согласия в случаrIх,
предусмотренных законодательство]чI.

1.6.3. Прелоставлять персональные данные субъектов гIерсончIJIьных данных третьим лицам в случ€шх,
предусмотренных законодательством.

1.6.4. Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персонаJIьных
Данных, если иное не предусмотрено федерчIJIьным законом, на основании зtключаемого с этим лицом
договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручени16 ТIТколы, обязано
соблюдать принципы и правила обработки персонzlJIьных данных, предусмотренные Законом,
соблюдать конфиденttиальноOть персончtльных данных, принимать необходимые меры, направленные
на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом.

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные субъекты
[ерсонапьных данных (дацее - субъекты персональных данных) обязаны:

1.7.1. В случаях, предусмотреннь{х законодательством, предоставлять Школе достоверные )
персон€lJiьные данные.

1.1 .2. При изменении персональных данных, обнаруясении ошибок или неточностей в них
незамедлительно сообщать об этом Школе.

i.8. Субъекты персональных данных вправе:



1.8.1" Полу"tать информацию, касающуюся обработки своих персональньгх данЕых, кроме сл)лаев,
когда такой доступ огрtlничен федеральными зЕконzlJ\4и.

1.8.2. Требовать от Школы уточ}lить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если
пеРСоналЬные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незaконно полrIенными иJIи не
явJuIются необходимьпrли для заявленной цели обработки.

1.8.3. Щополнить персонalJIьные данные оценочного характера заявлением, вьIрсDкalющr.тu собственную
точку зрения.

1.8,4. Обжаловать действ:rяипи бездействие Школы в )шолномоченном органе по заIците прав
субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. IIравовые основания обработки персональных данных

2.1. ПРавовьпr,lи основЕlниями обработки персонаJIьньж данных в Школе явJuIются устав и нормативные
ПРаВОвые акты, дJuI исполнениrI которых и в соответствии с которыми IIIкола осуществJuIет обработку
персонапьньD( данньIх, в том числе:

. ТРУдОвоЙ кодекс, иные нормативные правовые акты, содержаIцие нормы трудового права;
о Бюд?кетный кодексi
о На.поговый кодекс;
r Грая{данский кодекс;
r Семейный кодекс;
о ФедеральныЙ закон от 29.12.2012 J,,i! 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации> и пришшые

в соответствии с ним нормативные правовые акты;
. СОциа.]Iьное, пенсионное и страховое законодательство Российской Федерации;
. ЗаКОНОдательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористическоЙ защищенности.
2.2. ПРавовьгми основЕlниями обработки персонапьньD( д€lнных в Школе тЕIкже явJIяются договоры с
физическими лицами, зaulвления (согласия, доверенности) уlащихся и родителей (законньж
ПРеДСТаВИтелеЙ) несоверценнолетних учащихся, согласия на обработку персональных данньгх.

3" Idели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории субъекrово
ПеРСональные данные которьж обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения,

порядок уничтожения персональных данных

1. ЩеЛЬ Обработки: организация образовательной деятельности по образовательным программам
ЦаЧаЛЬНОгО Общего, основного общего и дополнительным общеобразовательным программам

Категории

данных

Персонагьrые данные Специальньте

данные

Перечеtъ данных фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;

дата и место рождения;
изображение (фотография, видео);
паспортные данные;
адрес регистрации по месту жительства;
адрес фактттческого проживания;
контактные данные;
индивидуальный Ёомер нzшогоплательщика;
страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);
сведениrI об успеваемости обlчающеfося и другие сведениrt,
образующиеся в процессе реализации образовательной
црограммы;
иные персонаJIьные данные, предоставляемые физическими
лицами, необходимые для закJIючени;I и исполнения договоров,
исполнения норм законодательства в сфере образования

Сведения о
состоянии
здоровья



Категории
субъектов

О65чающиеся, их родители (законrше представители)

Способы обработки АвтоматизироваЕЕая обработка и без средств €lвтоматизации, в том числе:

) поJr}чение персонаJIьЕыхданных в устноЙ и пrlсьменЕой форме непосредственно
от субъектов персонzшьньD( данньD(;

) внесениlI персонrlльных данньtх в )IýФн€IJIы, реестры и информаlшонные систсмы и

документы Школы,

Сроки обработки В течение срока реаJIизации образовательной программы

Сроки храЕения В течение срока, устаIIовленного номенклат}рой дел в зависимости от тиIIа

док}мента, в котором содержатся персональные данные

Порядок

уничтоженrUI

В соответствии с Порядком унисIтожения и обезличиванIбI персонt}льных данньtх
Школы в fflвисимости от типа носителя персончUIьных данных

2. Щель обработки: выполнения функций и полномочий работодатеIIя в трудовых отношениях, в том
числе обязанностей по охране труда

Категории данных ПерсональIше даЕные Специальные

персонаJIьные

данные

Перечетъ данньrх фамr,шия, имя, отчество;
пол;
гражданство;

дата и место рождения;
изображение (фотография);

паспортные данныеl
адрес регистрации по месту яtительства;
алрес фактического проживания;
контактные данные;
индивидуtL.Iьный номер
на,,IогоIlлательщика;
страховой номер индивидуrшьного
лицевого счета (СНИЛС);
сведения об образовании, квалификации,
профессиональной подготовке и
повышении квалификации;
семейное положение, Еаличие детей,

родственные связи;
сведения о трудовой деятельности, в том
числе наличLtе поощрений, награждений
(или) дисциплинарных взысканий;

данные о регистрации брака;
сведениrl о воинском учете;
сведениri об инвалидности;

сведения об удержании аJIиментов;

сведенIбI о доходе с IIредыдущего места

работы;
иньiе Ilерсональные данЕые,

Сведения о состоянии здоровья



IIредоставляемые работниками в

соответствии с требованиями трудового
законодательства

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на рабоry (соискатели)

Способы обработки АвтоматизирOванная обработка и без средств автоматизации, в том числе:

) получение персональных данных в устной и письменной форме непосредственно

от субъектов trерсональных данных;
) вн9сения персонаJIьных данЕых в ж)рн€lлы1 реестры и информационные систеМы и

док}ц4енты Школы

Сроки обработки В течение срока действия трудового договора. ,IРtя кандидатов - в течение срока,

необходr.шого для рассмотрениrI кандидатуры и закIIIочениrI трудового договора

Сроки храненшI В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа

доку!{ента. в котором содержатся IIерсонilльные данные, в том числе в составе

лиtIных дел - 50 лет

Порядок

уничтожениrI

В соответствии с ПорялкоNI уничтожения и обезличивания rrерсонiшьных данных
Школы в зависI4А.{ости от типа носителя ltерсональных данных

Категории данных Персональtше даЕные

Перечень данньIк фамиллtя, имя, отчество;

паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического проживаниrI;

контактные данньте;

индивидуальный номер налогоплательщика;

номер расчетного счета,

номер банковской карты;

иные персона,.tьные дацные, гlредоставJuIемые физическими лицами, необходимые

для закjIючениJI и исполнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:

) полу{ение rrерсонrшьных данных в устной и письменной форме непосредственно

от субъектов персональных данных;
) внесениrI tIерсональных данных в журнirлы, реестры и информационные системы и

документы Школы

Сроки обработки В течение срока, необходимого для исполнения закJIюченного договора

Сроки xpaHeHшI
)

В течеттие срока, установленноIо Еоменклатурой дел в зависимости от типа

док}мента, в котором содержатся персональные данные

Г[орядок В ооответствии с Порядком униtIтожения и обезличивания персоЕirльных данньш



УНЩIТОЖеНIIUI Школы в зависимости от типа нOсителя персонtшь"ных данных

4. Щель обработки: обеспечение безоцасностц

Категории данных Персональные данные

Перечень данных фамилия, имя, отчество;

паспортные данные:
адрес регистрации и (или) фактического проживаниrI;

контактные данные

Категории
субъектов

посетители Школьт

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:

пол)чеЕие персональных данных в устной и письменной форме непосредственно
от субъектов персональных данных;
внесения персонilllьных данных в журнtl"Iы, реестры и информаuионные системы и

документы Школы

Сроки обработки В течение периода нахождениrI посетитеJuI на территории Школы

Сроки хранеш{rI В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персон;L,Iьные данные, в том числе минимум 30

дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порялок

уничтоженlUI

В соответствии с Порядком униtIтожения и обезJIи.Iивания персон€rльных данньtх
Школы в зчIвисимости от тиIIа носитеJIя персон:шьных данных

4. Условия обработки персональных данных

4.1. Школа осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, досryп),
обезличивание, блокирование, удаJIение и уничтожение персонztльных данных в соответствии с
законодательством о персончLльных данных и локальными нормативными актами Школы.

4.2.Все персонzLльные данные Школа получает от субъекта персональных данных, а в случаrIх, когда
субъект персонttльных данных несовершеннопетний, - от его родителей (законных представителей),

4.3. Получение о обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распространения. ТIТкола осуществляет с соблюдением запретов и условий, предусмотренных Законом.

4.4. Школа обрабатывает персонztл ьные дан ньlе :

. без использования средств автоматизации;

. с использованием средств автоматизации.
Хранение персональных данных:

4.5.1, Школа хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их
обработки, а документы, содержащие персональные данные, - в течение срока храненшI документов,
предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения. 

)

4.5.2. ПерсонаJIьные данные, зафиксированные на бумажных носитепях, хранятся в запираемых
шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым 0граничен.

4.5.3. ПерсончIJIьные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в
таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерньтй или случайный доступ к ним,



уничтожение, изменение, блокирование, когlирование, предоставление, распространение персончulьных
данных, а также иные неправомерные действия в отношении персональных данных.

4.б. Лица" ответственные за обработку персонаJ]ьных данных g ТТТк9лg, прекраrцают их обрабатывать в
следующих случаlIх:

. достигнуты цели обработки персональных данных;

. истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

. отозвано согласие на обработку персональных данных;
о обработкаперсонrtльньжданныхнеправомерна"
4.7. Передача персонаJlьных данных:

4,7, 1. Школа обеспечивает конфиденциаJIьность персональньrх данных.

4"7"2, Школа передает персонztльные данные третьим лицам в следующих случаях:

. субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных:

. Гlередать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках
установленной процедуры.

4.7.3. Школа не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5, Актуализация. исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на
запросы субъектов персональных данных

5.1" В случае шредоставления субъектом персональньIхданных, его з€конным представителем фактов о
неполнь]х, устаревших. недостOверных или незаконно полученных персон;tльных данных Школа
аКТУаЛиЗирУеТ, исправляет, блокирует, удzшяет или уничтожает их и уведомляет о своих деЙствиях
субъекта персон€tльных данных.

5.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в слу{ае отзыва субъектом
Персона,цьных данных согласия на обработку персонаJIьных данных персональные данные лодлежат
уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъект лерсональных данных.

5.З, Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится в
СООТВеТсТвии с Порялком уничтожения и обезличивания персонаJIьных данных Школы в зависимости
оТ Типа носителя персонzLтьных данных, в том числе путем измельчения, стирания или
форматирования электронного носителя.

5.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя Школа сообщает ему
информацию об обработке персонzlJIьных данных субъекта в сроки и в порядке,
установпенном Законом.


